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Merkblatt für Kommentarfunktionen im Acrobat Reader

1. Wo � nde ich die Kommentarwerkzeuge?

ältere Acrobat Versionen: Rechte Spalte > Kommentar-Register ö�nen

ab Acrobat Reader DC: Werkzeuge > Kommentar

2. Auflistung aller erstellten Kommentare

Alle Kommentare werden in der rechten Kommentarspalte aufgelistet.
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3. Text ersetzen Funktion

Textstelle auswählen und auf das Symbol klicken. Anschliessend wird eine Blase geö�net. Hier kann 
der neue Text erfasst werden. 

4. Text ergänzen Funktion

An der Stelle wo der Text eingefügt werden soll mit dem angewählten Symbol hinklicken. Es erscheint 
die Kommentarblase. Hier kann der zu ergänzende Text erfasst werden.
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5. Text streichen

Den zu löschenden Text mit der Maus bei angewählter Streichen-Funktion markieren. Der Text wird 
dann mit der roten Durchstreiche Linie versehen.

6. Erstellte Kommentare löschen

In der Kommentarliste mit Rechtsklick auf den zu löschenden Kommentar klicken und Löschen.


